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Gestion de Documentos: Venta de Mercadería

YUPAY | Contabilidad

Muestra como realizar una venta de forma simple.

Pasos

1) Como registrar una Venta de mercadería

Para registrar un documento de venta hay que tener los siguientes pasos:

1. Hacemos click en el módulo de Contabilidad.
2. Hacemos click en Operaciones/Documento.
3. Nos ubicamos en la barra de herramientas en icono"Nuevo", hacemos click y nos mostrara el formulario para registrar.
4. En el Modo Registro se observa se distinguen dos opciones: Automático y Manual. Automático : En esta opción el 

sistema ya tiene asignados las cuentas esto se debe por la forma automática. Manual: En esta opción el usuario 

deberá hacerlo según su conocimiento , de acuerdo a su criterio.
5. En el documento en la opción Registro , seleccionamos la opción Venta.
6. La Cuenta Inicial ya esta de forma predeterminada porque esta en forma automática.
7. La Cuenta de Cierre también esta de forma predeterminada porque esta en forma automática.
8. Ahora seleccionamos la Fecha de Registro y Fecha de Emisión, presionamos Enter.
9. En Glosa ingresamos nuestras Descripción, presionamos tres veces Enter.

10. En Entidad seleccionamos la entidad a asignar, click en la entidad, presionamos Enter.
11. Seleccionamos el Tipo de Documento, en este caso 01 (Factura).
12. Ingresamos el N° de Documento de la Factura, presionamos Enter hasta llegar al campo Monto.
13. Ya en el campo Monto, asignamos el monto de la venta que vamos a ingresar.
14. Al presionar Enter en el paso anterior N° 13 ,el inafecto se calculara de forma automática.
15. Hacemos click en Agregar , se visualizara los registros agregados en Asiento Contable.
16. Para concluir con el registro de Venta, hacemos click en Guardar o presionar la tecla F9, nos mostrara el mensaje de 

Confirmación, entonces click en la opción Si.













2) Venta de Mercadería - Diagnóstico de Voucher

Para realizar un Diagnóstico de Voucher hay que tener en cuenta los siguientes pasos a realizar:

1. Hacemos click en el módulo Contabilidad.
2. Hacemos click en Operaciones/Documento.
3. En los registros se observa que los Voucher no están en forma correlativa.
4. Nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en icono"Diagnóstico de Voucher" , nos mostrara la 

ventana correspondiente.
5. En la ventana se observa el N° de Voucher faltante.
6. Hacemos click en el botón Reasignar Correlativos.
7. Ahora hacemos click en Cerrar o presionamos la tecla ESC para cerrar la ventana.
8. Ahora se puede observar que los Voucher ya se encuentran en forma correlativa osea de forma ordenada.







3) Venta de Mercadería - Diagnóstico de Venta

Para realizar un Diagnóstico de Venta hay que tener en cuenta los siguientes pasos a realizar:

1. Hacemos click en el módulo Contabilidad.
2. Hacemos click en Operaciones/Documento y seleccionamos Registro Venta.
3. Nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en la opción Diagnóstico de Venta, nos mostrara la 

ventana.
4. Dentro de la ventana se podrá observar los N° Documento que falta por corregir.
5. Hacemos click en Cerrar o presionar la tecla ESC.

Nota:
El Diagnóstico de Venta solo te permite mostrar los N° Documentos que faltan, para lo cual usted deberá modificar en el 
Documento de Venta.



4) Venta de Mercadería - Ver Documentos Relacionados

Para ver un registro de un documento que tiene relación hay que tener en cuenta los siguientes pasos a realizar:

1. Hacemos click en el módulo Contabilidad.
2. Hacemos click en Operaciones/Documento.
3. Nos ubicamos en la barra de herramientas y en la opción Registro seleccionamos opción Venta para que nos muestre 

todo acerca de Venta.
4. Nos ubicamos en la barra de herramientas , hacemos click en la opción Ver documentos relacionados.
5. Ya en la ventana donde se muestran los registros, se puede observar el registro y ver con que elemento tiene relación 

ese registro.
6. Luego de haber realizado todos los pasos, hacemos click en el botón Cerrar o presionar la tecla ESC.




