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Gestion de Activo Fijos: Registro de Activos

Esta opcién permite el registro de cada uno de los activos fijos que posee la empresa, y ayuda a llevar
un control adecuado de la depreciacion de cada uno de los mismos.

Pasos

1) Crear nuevo Activo fijo

Para crear un nuevo registro de Activo Fijo se realiza los siguientes pasos:

N =

Nos dirigimos al médulo de Contabilidad.

Hacemos click en Activos Fijos/Activos Fijos.

Nos dirigimos hacia la barra de herramientas y damos click en el icono "Nuevo" (Hoja blanca) y nos mostrara el
formulario de Activo Fijo.

Llenamos los campos que se encuentran en nuestro formulario.Cédigo : Ingrese el coédigo del activo fijo, de acuerdo
a criterio e identificacién del mismo.Descripcion : Ingrese nombre o medio de identificacién del activo.Tipo de
Depreciacion: Seleccion € tipo de depreciacion que crea correcta, puede designarlo entre “Linea recta” o “
Por centual”.Linea Recta: Asume un monto de depreciacion mensual que es igual para todos los meses de vida Util
del activo. Porcentual: Se basa en una tasa porcentual mensual, en donde para cada mes se debe especificar el
porcentaje de depreciacion para €l periodo. Vida util : Especificar € tiempo de vida atil que tendra el activo fijo.
Costo:Ingrese el costo de adquisicion del Activo Fijo. Valor de Rescate : Ingrese el valor estimado que tendrd a
activo fijo, cuando se termine de depreciar. (Cuando cese la vida Util). Inicio de Depreciacién : Seleccione el mes en
gue comenzara a afectarse |a depreciacion. Fecha de Activacion : Ingrese lafecha, cuando € activo fijo, iraaentallar
como tal, dentro de la empresa. Tipo de Moneda : Seleccion la moneda a trabajar. Tipo de Cambio : Ingrese tipo de
cambio, por lo general este recuadro suele ingresarse de forma automética, a seleccionar la fecha. Costo de Activo :
(Soles).- Para este recuadro, la opcion suele llenarse de forma automatica, si en soles extragra el dato de “Costo”, en
caso de que €l costo se ha mangjado en délares él calculo se realizara de instantdneamente. Cuenta de Activo :
Ingrese la cuenta de activo, en la que figurara el ingresado. Cuenta de Depreciacion : Cuenta de depreciacion con la
se afectara €l Activo Fijo. Cuenta de Gasto : Indique la cuenta de gasto con la que se trabgjar € asiento, para la
realizacion automéatica en € libro diario @ momento de depreciarse.l nformacién Basica : Ingrese todos los datos
correspondientes del Activo Fijo, como marca, modelo, nimero de serie, etc. Luego de haber hecho todos estos pasos

, click en Guardar o presionar F9.

Después de haber hecho click en Guardar , nos mostrara un mensaje de confirmacién y hacer click en Si y nuestros
datos seran guardados satisfactoriamente.

Luego de haber guardado , nos mostrara nuestro registro y en su Situacion estar con una aspa verde indicando que
esta activo.
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@ formulario Activo Fijo.

ACTIVO

Walor Rescate:

Inicio Deprecacdn: 01| (En Meses)
Cuenta Activa: foo.0.0.00 ||

Cusnta D 3an: [00.0.0.00

CuentaGastoD.:  [00.0.0.00 ||

Marca:

imerade Sere: j
Ubicacin Fisca: )
Resparsabie:

Doc. Referencia: ]

Fecha Compra: 09/06/2015  +» Damumenta:
Entidad: [ |

(G 9] o]

il (LOCALIYUPAY | 20450400801 |3, YUNTAS | 1| D/06/2015 | TC:3454 ||y Dia de Declaracién: 15/06/2015, faltan 6 dias ?Verm.: 16.08 gmmrm
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Codgo: [paco3 ] Estado: ACTIVO
|LaPToR soNY Al |
Tipa Desr eciacidn Lihea Recta - Facha Activackin: 08/06/2015 -
Wadda Uit 3 2 (En Meses) Moneda:  NUEVOS SOLES -
Casto: Tipa Cambio: 3154
0.00 Costo Activo (Soles): 2,520,00]
(£ Meses) dac: 0.00
[cosTo || | f Destno: -
[EDIFICACIONES-COSTO DE ADQUISICION O COr . Destina:
EQUIPOS DIVERSOS B4 Destine: | :
| Modelo: |TOUCH SCREEN
| Timera de Autordzadén: |
DFICINA . ARICA
| Tiene Depreciadin Anterior
, : -]
Fecha Compra: 1507/2015  ~ Documentn:

[Gema o] [conceor e |

il (LOCALVYUPAY | 20450400801 |3, YUNTAS | 1| D/06/2015 | TC:3454 ||y Dia de Declaracién: 15/06/2015, faltan 6 dias ?Verm.: 16.08 gmmrm
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4-Uenamos todos los campos y hacemos click en Guardar o
presionar F9,
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Cuenta Depreciadén: | 39.1.

== G.Luego de presionar Guardar o F9, nos muestra el

Cuenta Gasta D [58.1.3.0 e - mensaje de confirmacidn,
Marca: SONY VAID | Modelo: |TOUCH SCREEN
Mimerode Serle; | 1IF-BHY-2XT | ramero de Autorizacn:
Libicicidn Fisiea: OFICINA . ARICA
—— T —
- S | Tiene Depreciaddn Anterior

Doc, Referenca; -]
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A0 2 252000 0.00 | JF-BHY-ZXT Ll
SERVIDOR IEM Linea Rects 01/062015 5.200.00 0.00 | FGT23-TWTT-UTG3 [-]

&-Luego de Guardar nos muestra el registro de
esta forma.

Doo02

Plarilas ¥

il (LOCALYYUPAY | 20450400801 |8, YUNTAS | 1| D/06/2015 | TC:3454 ||y Dia de Declaracién: 15/06/2015, faltan 6 dias ?Verm.: 16.08 m foctz 01/04/2005

2) Modificar Activo Fijo

Para modificar un registro de Activos fijos se realiza los siguientes pasos:

=

Nos dirigimos al médulo de Contabilidad.
Activos Fijos/Activos Fijos , nos mostrara nuestro registro y seleccionamos el registro que vamos a modificar.
3. En la barra de herramientas encontramos el icono"Lapiz", hacemos click , generando autométicamente el formulario

para modificar.Cadigo no se podra modificar , porque es un identificador Unico de ese registro de activo y procedemos

N

a editar los datos que vamos a cambiar.
4. Una vez modificado se hace click en Guardar o presionamos F9 , generando un mensaje de confirmacion; si
deseamos guardar los datos Si/No.
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1-Click en médulo Contabilidad.

Lines Recta

01/062015
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0.00 | WF-BHY-ZXT 2
0.00 | FTZ3TWTT-UTGS [-]

—~ 2-Click en Activos Fljos/Activos Fijos,nos mostrara nuestro registro y seleccionamos lo que se va a modificar.
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Codgo | Descripoon

LAPTOP SONY VAKY
SERVIDOR IEM

00002

7 Generales .9 Histdricos de Depresacdn

Cédgo: Estado: ACTIVO
Deseripaidn:
Tipo Deprecaciin: Linza Recta = Fecha Actvadtn: 03062015 =
Vida Utz 36 3| (En Meses) Moneda; | NUEVOS SOLES *
Coatio: II 2,520.00 Tipo Cambla: I R
Valor Reseate: | Costo Actie (Soles): 2.520,00)
i Depr it S ok 0.00,
Cusnta Activo: 33,1.1.01 ## Desting: :
Cuenta Depreciacién; (39,1101 | EDIFICACIONES-COSTO DE ADQUISICION O CO|| | #) Dastino: | -
CuentaGastoD.:  [56.1.3.04 | EQUIPOS DIVERSOS #8 Destro: 1 -
Marea: [SONT VAIO Maodeko; [TOUCH SCREEM |
Himera de Serie: W{ ml—'—w
Ubicacdn Fisca: (o = {
|
Dec Referends: ]
Fecha Campra: 15/07/2015  * Documenta:

el (LOCALIYUPAY | 20450400801 | YUNTAS | 09/06/2015 | TC:3154 | Dia de Declaracién: 15/06/2015, faltan 6 dias 7' Ver.fct.: 16.08 ) Act: 01/04/2015
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3-Click en el icono “Lipiz”, nos muestra el formulario para

modificar el Activo.
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Operaciones i FRegistro de Activos Fjos v = "
Acivos Fios gl D2 05 - B o deeprn LB
© Activos Fijos o pooms ] maes [ A0 ]
&) Depreciacién de Actives Desaripadn: [LAPTOP SAMELING
Qllaja de Activos Tipe: Deprecadian: Linza Recta - Fecha Actvadtn: 03062018 =
€ Motiva Retiro Active 0002 | SEFRVIDOR IBM 1 vidats: 3615 Enbeses) Moneda;  NUEVOS SOLES -
Costo: [_ 1.52;1 ml Tipo Camibio: I 3.15‘:1::
Flarilas 3| Vo Reescate: Gaiar Actae Tt e 2,520.00
Inicio Depraciacis — 0.00)
Cuenta Activo: Destino:
o 9 desen guardar los cambics? : |
Cuenta Gasto D.:
Marca:
e |
Ubicacdn Fisca: |
1
Dec Referends: ]
Facha Compra: 15072015 * Documento:
Entiac . . ]
—— T —
Frincipel Guardar [F9] | | Cancelar [Esc] |
o 4-Click en Guardar o presionar F9 y dar click en 5i.
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el (LOCALIYUPAY | 20450400801 | YUNTAS |1 09/06/2015 | TC:3154 | Dia de Declaracién: 15/06/2015, faltan 6 dias 7' Ver.fct.: 16.08 ) Aet: 01/04/2015

3) Eliminar Activo Fijo.

Para eliminar un registro de Activo Fijo se realiza los siguientes pasos:

Nos dirigimos al médulo Contabilidad.

Click en Activos Fijos/Activos Fijos , nos mostrara el registro y seleccionamos lo que vamos a eliminar.
Ahora en la barra de herramientas,click en el icono de "Tacho (Eliminar)" .

El sistema mostrara un mensaje si deseamos eliminar el registro seleccionado Si/No.
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00002 | SERVIDOR IEM Linea Aecta 01/062015 0.00 | FGT2Z3-TWTT-UTG3
= 2-Click en Activos Fijos/Activos Fijos, nos mostrara el registro y seleccionar lo que se wa a eliminar,
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civo Fetra | Skuacidn
&) Depreciacién de Actives
©) Baja de Activos LAPTOP SAMSUNG D9/0672015 252000 0,00 JIF-8HY-ZXT )
© Mativa Retiro Active 00002 | SERVIDOR IBM Linea Rects 01/062015 5.200.00 0.00 | FGTZ3TWTT-UTG3 [-]
rflen z Eliminas Registro e
(Desea eliminar este registro?
LAPTOP SAMSUNG
[
3-Click en el icono "Tacho™, nos mostrara la ventana de confirmcacion y dar click en 5i.
E————e
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4) Exportar a Formato Excel

Nota : Para realizar exportacion de datos al formato Excel, en la barra de herramientas encontramos el icono de Exportar
hacemos click en ella y automaticamente nos abrira un documento con todos los datos exportados.

Empresa Demostrativa
t _som._ualrg de qolnlanilidau TARAROTO
: e frRsan; 00000000000

Contabi
Oparaciones
Ao Fies R ] ! LA

© Actives Fjos Codigo | De D [ Acvacid
Codige | Dewaggea 1 ciacion | Activaciin
© Deprecincion de Actvos | [MTEMITN Eoodesr Excel |

) Baje de Actives

| Casto Active | D Acumuiada | Mimer Sane
01082013 2,500.00 000 XSDFWS-SA

| Motvo Retio | Stuacién

£ Metiva Retire Active

v Exportar los datos a

excel
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5) Activo Fijo - Ordenar Correlativo

Para ordenar los correlativos Activos Fijos hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:

Hacemos click en el médulo de Contabilidad.

Hacemos click en Activos Fijos/Activos Fijos.

En los registros se observa que los codigos no estan de forma ordenada.

Asi que nos ubicamos en donde dice Cédigo, hacemos click y automaticamente se ordenara de forma correlativa.

N .
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Operacones ¥

Bctivos Fios &

QN‘JNUS Hjox Cs D Acumuada Motnen Retro | Stuaciin

) Depreciacién de Actives 0 oa Flac 5 3 0,00 | BOK-PP *

) Baia de Activos 00003 [IMPRESORA lreaRecta | 19062015 | 100000 0.00|CC-TO ]

- T——— 01 |LAPTOP HP lreafecs | | is0000] 0.00 | M TXAGT (7]

02 |PROYECTOR SAMSUNG Linea Recta | 19/06/°2015 | 4,000.00 { 0.00 )0::0()0( [-]

Planiles ¥ I_
3-Los codigos estan desordenados.

e 3-Click en Activos Fiiusfﬂcli\ms Fijos.

= 1-Click en el médulo de Contabilidad.

Opciones.
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Opsracones
Acivos Fios | ral Bi-Rl- |@

£ Actives Fijos i Dk A on | Casto Activo
e Depreciacién de Actives 0 LAFTOP HP 2 1.500.00
&) Baja de Activos

&) Maotivo Retiro Activo

D Acumudada Motvo Retro | Stuacian

.00 | MXX-TX-4GT L

1862015 | 100000 000 |CCTo
Linea Recta 15472005 | 360.00 { 0.00 | ow-FP

o006

Planiles |
4-Click en Cadigo y estara en forma ordenada.
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