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Gestion de Periodos Contables

YUPAY | Contabilidad

Los Periodos Contables son los meses pertenecientes a un ejercicio contable en las cuales se van a
registrar las diferentes operaciones(Compra, venta cancelaciones, etc), y deben estar aperturados para
eso.

Pasos
1) Crear Nuevo Periodo Contable

Para crear nuevo Periodo Contable se realiza los siguientes pasos.

Nos dirigimos hacia el médulo Principal.
Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

Ver un aviso de color azul ,click derecho y dar "Nuevo".
Aparece una ventana de Ejercicio con el atributo Afio , Guardar o presionar F9 , dar click en la opcion Si.
Visualizamos nuestro Afio creado.

Hacemos click en el icono de "Nuevo", generando automaticamente una ventana de registro.
Escogemos el afio en que se creara el periodo contable.

Seleccionamos el mes(Enero-Diciembre).

El c4digo nos generara automaticamente de acuerdo al afio.

En la fecha de inicio y fin el sistema te genera de acuerdo al mes.
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11. Guardamos el Periodo Contable.
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& Tipo de Cambie
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€} Periodos Contables
£ Registros Contables

2-Click en imi [Perindos Contables.

Nueve
Elsminar
k& Cerrar Ejercicio

3-Click en Nuevo.

Sunat ¥

Reaperturar Ejercicio

1-Click en médulo Principal.
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Guardar Ejercicio gl

Ig (Realmente desea guardar los cambios?

v 4 pués de haber hecho el paso anterior , click en Guardar o presionar F9

| y dar click en la opcidn Si.
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S-Luego de haber hecho el paso anterior , se observa nuestro afio creado.
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£ Periodos Contables | [] Periodo Contable:
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T Tr— | Cédiga: EL‘P I #.Cadigo se da,de forma automatica , tomando el mes y el afio.
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9-Descripcidn también se da de forma automdtica y de acuerdo al mes
y afio.

3006,

- | Facha Ain: -
Guardar [F5] | | Cancelar [Esc]

i 9 Chok dereaho
&= cundns parm

Ayude | vercpcomes
g (LOCALINYUPAY g 20100072751 |, YUNTAS |1 10/06/2015 | TC:3153 ||j Dia de Declarackin: 22/06/2015, faltan 12 dias [ Ver.Act: L60B [ Act: 01/08/2015




7 sormuase wnav woouro oE O N - O 5 |

| FA & EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES 5.A - EDITORA PERU
Software: de Contabidad AV. ALFONSO UGARTE NRO. 873 LIMA - LIMA - LIMA
= Escaée Emprosaria

20100072751

[3] Periode Contable
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Descrpcion;  {lurio ded 2015 |
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I Guardar [F5] I Cancelar [Esc] comespondiente,
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a iRealmente desea guardar los cambios?
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Contablidad !
Feportes
Opcianes

¢ Chok dereaho
e e

Ayude verspcones
g (LOCALINYUPAY g 20100072751 |, YUNTAS |1 10/06/2015 | TC:3153 ||j Dia de Declarackin: 22/06/2015, faltan 12 dias [ Ver.Act: L60B [ Act: 01/08/2015

[#] SOFTWARE YUPAY: MODULO DE CON

| FA & EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES 5.A - EDITORA PERU
Software: de Contabidad AV. ALFONSO UGARTE NRO. 873 LIMA - LIMA - LIMA

= Escaée Emprosaria
20100072751

[3] Periode Contable
Marterimintos 2 | Registro de Periodas Cortabies
& Plan de Cuentas | Ejercicio: 2015 £ 0| & | Desopiin - hBi= 8 i*
© Centro de Costos T coso0 o | Deserpoion | Facha imza | Fecha Fn | Estaco
© Entidades 5 |Jurio del 2015 0106/2015 0062015 Berte
£ Tipo de Cambic
&) Cuentas Bancarias
) Periodos Contables
& Registros Contables

13- El estado debe estar Abierto para poder operar en
12-5e observa el registro de nuestro Periodo Contable que hemos creado. las distintas operaciones a reafizar,
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2) Modificar Periodo Contable

Para modificar el Periodo Contable se realiza los siguientes pasos:

Click en el médulo Principal.

Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

Seleccionamos el registro a modificar.

Nos ubicamos en la barra de herramientas, click en icono "L&piz",nos mostrara el formulario para poder modificar el

registro.

5. Solo se puede modificar la Descripcion.Pero Afio, Mes, Codigo, Fecha Inicio, Fecha Final no se puede modificar
porque son Unicos registros y ya estan relacionados con otras operaciones por lo que su modificacién no se permite.

6. Click en Guardar o presionar F9 , nos mostrara el mensaje de confirmacion; dar click en Si.

N
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Guardar [F5] | | Cancelar [Esc]
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Sunat

5-Solo pod modificar la Descripcidn, ya que los demas campos son
unicos para determinada operacion.
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& Registros Contables [ = o
Mes: | Juno
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i
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3) Borrar un Periodo Contable

Para borrar un registro de un Periodo Contable se realiza los siguientes pasos:

1.
2.
3.
4.

Nota 1: No se puede Borrar una cuenta si el estado se encuentra cerrado.
Nota 2: No se puede Crear, Modificar y Borrar si un Ejercicio esta Cerrado.

Click en el médulo Principal.

Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

Seleccionamos el registro a eliminar.

Click en icono "Tacho", nos mostrar un mensaje de confirmacion, click en Si.
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&) Tipo de Cambic
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&) Periodos Contables
& Registros Contables Eliminas Registro ey
2-Click en Mantenimientos/Periodos
Sunat B Contables. [Desea eliminar este registro?
Junia del 2015
[t
4-Click en icono "Tacho™, nos el je de confi i6n; dar click en 5.
Frincipel
- 1-Click en madulo Principal.
Contablidad
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Sunat
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7 pués de haber eliminado los registros de Periodo Contable , se observa que la barra de herramientas esta
inactiva porque no existe datos.
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4) Crear todos los Periodos

Para crear todos los Periodos se realiza los siguientes pasos:

1. Click en el médulo Principal.

2. Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

3. Nos ubicamos en la barra de herramientas, click en icono"Llave", nos mostrara un mensaje de confirmaciéon para
crear todos los periodos correspondientes al afio actual, click en Si.

4. Luego de haber hecho click , nos mostrara todo el registro correspondiente al afio actual de Enero - Diciembre.

B
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& Tipo de Cambio
Q Cuentas Bancarias
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2-Click en
Sunat ¥ Mantenimientos/Periodos Apertunt Pesiodos (=]
Contables.

o (Desea aperturar todos los peviodes del Epescicio: 20157
T

== 3-Click en icono "LLave", nos mostrara el mensaje de confirmacién, click en Si para crear todos los periodos
del afio comespondiente.
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1-Click en el madulo Principal.
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4-Luego de haber hecho click en Si , nos mostrara esta lista de registro de todo el afio correspondiente de Enero - Diciembre.
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5) Sincronizar Correlativos

Los diferentes correlativos de vouchers por cada tipo de registro de los documentos, podrian desfasarse por causas de
eliminar documentos u otros, en ese caso, para sincronizar los correlativos de cada registro se realiza los siguientes pasos:

Click en modulo Principal.

Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

Click en icono"Numeros", nos mostrara el formulario Correlativos de Documentos.
Click en Editar o presionar F2 para editar el nimero.

Click en Aceptar y luego cerramos las ventanas.
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2-Click en Mantenimientos/Periodos Sncronizar [F3 | Edar [F2] | Covmax [Esc] |
Contables.
—3-Click en lcono" ", nos el f lario Correlativos de Documentos.
Frincpel
1-Click en el médule Principal.
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© Tipo de Cambio 022015 | Febrero del 2015 |28022015 | Abietn
© Cuentas Bancari [032015 | Merzo del 2015 [TAHE | Aien
uentas Bancanas _D“NTS _M 8 2015 _30-'04.-‘2915 _.’hﬂlp
£ Periodos Contables 52015 Mayo del 2015 NE2015 Poatn
& Registros Contables ':""-""'?'}15
== | Apieto
Sunat ¥ 8015 | At
] | A
015 | Apieto
f015 | Aerto
8015 Abierton
|ﬂ I ' 5- Click en Aceptar y luego cerrar la ventana.
L— 4-Click en Editar o presionar F2 para editar el nimero.
T T —
Frincipel
et e —
Contabiidad
Reportes
Opciones
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6) Cerrar Periodos Contables

Los periodos contables, podrian cerrarse para garantizar que ningun usuario por equivocacion o intencién modifique o intente
ingresar documentos en periodos que ya estén cuadrados o declarados. Para cerrar un Periodo Contable hay que tener en
cuenta los siguientes pasos a realizar:

Hacemos click en el moédulo Principal.

Hacemos click en Mantenimientos/Periodos Contables.

En los registros que observamos, seleccionamos el Ultimo registro.

Ahora nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en icono"Cerrar Periodo"”, nos mostrara una ventana.
Hacemos click en la opcion Si.

grpONE

Nota: No se podran hacer operaciones en los periodos que estén marcados como cerrados
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3] Periode Contable

Flegistro de Periodas Cortabies
&) Plan de Cuentas Ejercicio: 2015 2 0 |4 Descopoidn - hEiE 2 i+
& Centro de Costos ]

&) Enticlades Sand | S | Enem del 2015 01A/205 | 31172015 Apietn
© Tipo de Carbio A Tio0is | Febeem del 2015 | 1027201 | 28272015 | Abietn
© Cuertas Bancadias |032015 | Marzo del 2015 |o103/2015 | 310372018 | Abiste
042015 Abel ded 2015 010472015 300472015 Absedc
|§ Periodos Contables [052015 | Mayo el 2015 |ovs/2ns [31572015 | Aoieto
& Registros Contables 062015 Junio del 2015 |01/06/2015 | 30.06/2015 | ot
072015 |Jubo del 2015 0107205 372015 Apieto
= = 082015 |Agostn del 2015 |o082M5 (31082015 [Mkieto
052015 | Segtiembee del 2015 (D 00872015 Ao
[102015 | Ochubre ol 2015 [owe20s [3wwans =
11215 Noviembire ded 2015 M2015 01172005 Abierto

D1/12205 NN22AN5

2-Click en M imi [Peri G

= 1-Click en el médulo Principal.
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£ Centro de Costos [z | | Fecha inoo

Q Enticlades ‘,': a4 012015 Enero del 2015 | 3102015 Ao
© Tipe de Cambio o s 0220115 |Febrem del 2015 |28/02/2m15 | Anietn
- R {03015 | Merao del 2015 (31032005 | Mo
A |042015 | Al ol 2015 =% Deses Cesrar &l Periodal | 30047205 | Aot
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T — 082015 Agoste del 2015 | 31/08/2015 | Phiestc,
|092015 | Septiembee del 2015 (300972075 | Aietn

102015 |Octubre del 2015 — | nngans | Abieto

12015
IN2ANE

Diciombre del 2015 MAZ2015

3-seleccionamos el dltimo registro.

5-Click en la opcion Si.

4-Click en icono”Cerrar Periodo”,nos mostrara
esta ventena.
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6-5e observa en Estado que estan todos
cerrados.

Ayude verapeores
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7) Reaperturar Periodos Contables

Para Reaperturar o abrir un Periodo Contable hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:

Hacemos click en el médulo Principal.

Hacemos click en Mantenimientos/Periodos Contables.

En el registro, seleccionamos el primer registro.

Ahora nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en icono"Reaperturar Periodo", nos mostrara una
ventana.

5. Hacemos click en la opcion Si.

PN PE
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3] Periodo Contable

Registo de Periodas Contables
& Plan de Cuentas Ejercicia: 2015
3 Centro de Costos EilH
&) Entidades : 2014
© Tipo de Cambio 288 | Febrero del 2015 |D1/022015 I
© Cuertas Bancadas | Marac,del 2015 | a0 | Camade
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= 2-Click en Mantenimientos/Periodos Contables.

1-Click en el madulo Pri

i 9 Chok gersorg
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registro, 4-Click en icono”Reaperturar Periodo”,nos mostrara
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8) Exportar registros a Excel

Para exportar los registros de Periodos Contables hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:

1. Hacemos click en el médulo Principal.

2. Hacemos click en Mantenimientos/Periodos Contables.

3. Nos ubicamos en la barra de herramientas, click en icono"Exportar”, de forma automética se podra visualizar los
registros en formato Excel.

VOO U —— W
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H100072T51
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Software: de Contabilidad

Periodo Contable

Flegistro de: Periodas Cortabies
& Plan de Cuentas Ejercicio: 2015 S T | & | Descrpoién 3 hEE & i+
3 Centro de Costos T
& Entidades ‘_': 2014
€ Tipo de Cambic & [ [ovwezms | _
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2-Click en Mantenimientos/Periodos
Contables.

—————— 1-Click en el médulo Principal.
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