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Gestion de Cuentas Bancarias

YUPAY | Contabilidad

Las cuentas bancarias se crean relacionadas a una determinada cuenta contable de esta manera poder
hacer las conciliaciones de cada una

Pasos

1) Crear nueva Cuenta Bancaria

Para crear una nueva Cuenta Bancaria se realiza los siguientes pasos:

1. Nos dirigimos hacia el médulo Principal.
2. Click en Mantenimientos/Cuentas Bancarias.
3. Nos desplazamos hacia la barra de herramientas y luego hacemos click en icono Nuevo y automaticamente nos
mostrara una ventana de registro Cuentas Bancarias.
4. Ingresamos el Cédigo de la nueva Cuenta Bancaria.
5. Click en icono Buscar para ver registro de bancos y luego seleccionar un banco, dar Enter o doble click.
6. Click en icono "Nuevo" (Hoja blanco) para crear un registro de banco en el caso que no existiera el banco que usted
busca , llena los campos y Guardar o presionar F9.
7. Seleccionamos la Moneda : Nuevos Soles, Délares Americanos, Otra Moneda(Especificar).
8. Asignamos un nombre a la Descripcion de nuestra Cuenta Bancaria.
9. Nos ubicamos en icono Buscar, para extraer la cuenta que le correspondera a nuestro registro de Cuenta Bancaria.
10. ver si, en la opcion Activo esta marcado o desmarcado.
11. Entonces click en Guardar o presionar F9, mostrara el mensaje de confirmacién.
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2) Modificar Cuenta Bancaria

Para modificar un registro de Cuenta Bancaria realizamos los siguientes pasos:

1. Nos dirigimos hacia el médulo Principal.

2. Click en Mantenimientos/Cuentas Bancarias , nos mostrara el registro.

3. Nos ubicamos en la barra de herramientas ,click en icono"Lapiz", generando automaticamente una ventana para
modificar los datos.

4. Cédigo,el sistema no te permitira modificar debido a que es el tnico identificador de la Cuenta Bancaria.

5. Editamos Banco segn nuestro criterio.

6. Seleccionamos Moneda de acuerdo a nuestro criterio de registro.

7.

Editamos Descripcion de la Cuenta Bancaria.



8. Seleccionamos una cuenta segin nuestro criterio.
9. Click en Guardar o presionar F9 y nos mostrara un mensaje de confirmacion, dar click en la opcion Si.
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3) Borrar Cuenta Bancaria

Para Borrar un registro de Cuenta Bancaria realizamos los siguientes pasos:

1. para Borrar un registro de Cuenta Bancaria buscamos a través del buscador la cuenta a eliminar (Cédigo, Banco,
Descripcion, Moneda, IdCuenta).

2. Una vez buscado el registro , hacemos click en el icono Tacho que es la opcién de borrar.

3. Entonces nos mostrara una ventana automaticamente con el siguiente mensaje: Desea eliminar este registro,Si/No.
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4) Exportar a Excel

Para exportar los registros de Cuentas Bancarias , realizamos los siguientes pasos:

1. Click en modulo Principal.
2. Click en Mantenimientos/Cuentas Bancarias y nos mostrara el registro.
3. Click enicono "Exportar" y de forma automatica los registros estaran en formato Excel.
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5) Cuentas Bancarias - Ordenar Correlativo Cédigo

Para ordenar correlativo Cuentas Bancarias hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:

Hacemos click en el médulo Principal.

Hacemos click en Mantenimientos/Cuentas Bancarias.

Nos ubicamos en los registros, se puede observar que los registros se encuentran en forma desordenada (Codigo).
Nuevamente nos ubicamos en los registros, hacemos click donde dice Codigo y de forma automatica se mostraran
los registros en forma ordenada.
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g (LOCALINYUPAY g 20100072751 |, YUNTAS |1 18/07/2015 | TC:0000 |j Do de Deciara fabtan 4 dis [ Verhet: 16.08 |/ Aer: 01/04/2005




7 sorTwise vupA MO BECONTASLLSHD e W

PA s EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES 5.A - EDITORA PERU
Sofware de Contabilidad AV. ALFONSO UGARTE NRO. 873 LIMA - LIMA - LIMA ™
Ecicen Empresaial

20100072751

£ Plan de Cuentas | £ H| 5 e # @ |+

£ Centro de Costos
& Entidades 000
© Tipo de Cambic Ooaoz2
&) Cuentas Bancarias

) Periodos Contables
& Registros Contables

| Descrpscson
CONTINENTAL Compra

DE CREDITO DEL PERU Banico NUEVOS SOLES  [T0.1.101
CENTRAL RESERVA DEL PERL = NUEVOS SOLES 101107

1:

Sunat ¥

4-Click en Cadigo, se mostrara en forma ordenada.

Ayuda

el (LOCALIYUPAY | 20100072751 |, YUNTAS | ] 18/07/2015 | TC:0000 | Dis e Diclaraciin fattan 4 dizs [ Veruct: 16.08 £ Act: 01/04/2015



