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¢, Como crear Series de Documentos?

SCOMERS

Describiremos paso sobre como crear series de documentos

Pasos

1) Crear Nuevo Serie de Documentos

Para crear Nuevo Serie de Documentos se realizara los siguientes pasos:

1.
2.

rw

Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Nuevo o (presione F9)
y automaticamente nos genera una nueva ventana de registro de Serie de Documentos.

En la opcidn “Cddigo”asignamos un cédigo que identificara a Serie de Documentos (Ejemplo P2154).

Ingrese Descripcion.

Para la opcion Almacén a Emitir click en el botén o presione F3 y automaticamente te aparecerd una ventana de
busqueda y lo seleccionamos,presione enter para seleccionar.

Ingrese una abreviacion (Ejemplo PD).

Ingrese correlativo.

Para la opcién Tipo de Documento click en el botén o presione F3 y automaticamente te aparecera una ventana de
blusqueda y lo seleccionamos,presione enter para seleccionar,lo mismo se hara para la opciéon Caja a Emitir.
Guardamos el registro de Serie de Documentos (presione F9) o Click en Guardar para terminar la operacion,nos
mostrara el mensaje de,Confirmacion, entonces click en la opcién Si.
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2) Modificar Serie de Documentos

Para Modificar Serie de Documentos se realizara los siguientes pasos:

=

Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

2. Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Modificar para poder
realizar nuestra operacion de modificar.

3. En el caso del Cédigo el sistema no permite modificar porque es el identificador Unico de Serie de Documentos,
modificamos Descripcion.

4. Click en Guardar o presionar la tecla F9 para completar la operacion.
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3) Consultar Serie de Documentos

Para Consultar Serie de Documentos se realizara los siguientes pasos:

=

Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

2. Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Consultar para poder
realizar nuestra operacién de consulta.

3. Click en Cancelar o presionar la tecla (Esc) para terminar la consulta.
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4) Eliminar Serie de Documentos

Para Eliminar Serie de Documentos se realizara los siguientes pasos:

=

Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

2. Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Eliminar para poder
realizar nuestra operacién de eliminar.

3. Click en Eliminar,nos mostrard el mensaje de Confirmacion, entonces click en la opcién Si para completar la

operacion.
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5) Buscar Serie de Documentos

Para Buscar Serie de Documentos se realizara los siguientes pasos:

1. Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

2. Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Buscar.
3. Click en Buscar o (presione F3).

4. La busqueda se hace en funcion a la opcién seleccionada presione(enter)para completar la operacion.
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6) Exportar Serie de Documentos

Para Exportar un registro de SCOMERS a formato Excel se realiza lo siguiente:

=

Nos dirigimos hacia el modulo Principal/Catalogo y hacemos click en Serie de Documentos.

Nos dirigimos hacia las barras de herramientas (Opciones), y luego hacemos click en el icono Exportar.

3. Nos mostrard el mensaje de Confirmacion, entonces click en la opcién Si para completar la operacion, y
automaticamente se exportara a Excel.

N
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o Serie  Almacen Emitir Tip umento  Abrev Correlativo Maxitem Activo CalculalGV Preguntaimpres jc da MNombre
PEDIDOS SERIE 001 0001 |TIENDA PRIMCIPAL | PEDIDOS PD B 0) 1 0| 0 0 1
TICKED CONVENIQ 001 0001 |TIENDA PRINCIPAL |TICKED CONVENIDQ IOV o 29 1 0 0 L) 1
BOLETA DE VENTA SERIE 001 |0001 |TIENDA PRINCIPAL |BOLETA DE VENTA  |BY 10| 10| 1 0| 1] 0 1
WALE DE CANJE 001 0001 |TIENDA PRINCIPAL |FACTURA CJ 2 10) 1 0| 0 0 1
FACTURA SERIE 001 0001 |TIENDA PRINCIPAL [FACTURA FC 2 11 1 0| o 0 I
GUIA REMISION SERIE 001 0005 |TIENDA PRINCIPAL [GUIA DE REMISION |GR 16 10 1 0| 0 0 1
MNOTA CREDITO SERIE 0011 0001 |TIENDA PRINCIPAL [NOTA DE CREDITO  |NC 3 15| 1 0| 0 0 1
MNOTA DEBITO SERIE 001 |0001 | TIENDA PRINCIPAL [NOTA DE DEBITO ND 3 15 1 1] 0 0 1
ORDEN DE COMPRA 0000 |TIENDA PRINCIPAL [ORDEN DE COMPRA |OC o 20| 1 1) 0 ) 1
13 |PFOO1 |PROFORMA SERIE 001 0001 |TIENDA PRINCIPAL |PROFORMA PF o 25| 1 0| 0 0 1
14 |[PP001 |WOUCHER SOLES 001 0001 [TIENDA PRIMCIPAL |VOUCHER VC o 15 1 0| o o 1
15 |[PPO02 [WOUCHER DOLARES 002 0002 |TIENDA PRINCIPAL |VOUCHER v 0 10) 1 0 o 1 1
16 |REO01 |REC. EGRESO SERIE 001 0001 |TIEMDA PRIMCIPAL |REC. DE EGRESD RE o 15 1 [i] o 0 1
17 |RI001 |REC. INGRESO SERIE 001 0001 |TIENDA PRINCIPAL |REC. DE INGRESD RI o 15 1 1] o 1) 1
18 |RPO01 |REC, PAGO.CLI D01 0001 |TIENDA PRIMCIPAL |REC. DE PAGO. RP 0| 15 1 0 0 0 1
19 TFO02 [TICKED FACTURA 002 0002 |TIEMDA PRINCIPAL |TICKED FACTURA TF 3 EE] 1 0| 1 0 1
20 |TS001 [TICKED SIMPLE 001 0001 |TIEMDA PRIMCIPAL [TICKED SIMPLE TS B 99 1 0| 1 o 1
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